
“个人所得税专项附加扣除申报修改”操作流程

为方便全校职工对“个人所得税专项附加扣除”事项的及时增加、修改和废

止，现发布本操作流程，望全校职工及时更新个税扣除事项，从而减少税负。

一、从未申报个人所得税专项附加扣除

1、适用情形：从未申报个人所得税扣除事项。

2、具体操作：

第一步，微信扫二维码，下载“个人所得税”App，注册个人信息。

第二步，根据个人情况进行申报即可，若没有符合项目则无需申报。

具体填报事项可参考：《个人所得税专项附加扣除暂行办法》

http://hd.chinatax.gov.cn/hudong/noticedetail.do?noticeid=1701566

《个人所得税专项附加扣除操作办法（试行）》

http://www.chinatax.gov.cn/n810341/n810755/c3961713/content.html

http://www.chinatax.gov.cn/n810341/n810755/c3961713/content.html


二、增加申报个人所得税专项附加扣除项目

1、适用情形：已申报相关扣除事项，现在需要增加新的扣除项目。

2、具体操作：

第一步，登陆“个人所得税”App 。

第二步，根据个人情况进行申报即可。

具体填报事项可参考：《个人所得税专项附加扣除暂行办法》

http://hd.chinatax.gov.cn/hudong/noticedetail.do?noticeid=1701566

《个人所得税专项附加扣除操作办法（试行）》

http://www.chinatax.gov.cn/n810341/n810755/c3961713/content.html

http://www.chinatax.gov.cn/n810341/n810755/c3961713/content.html


三、修改个人基本信息

1、适用情形：需要修改个人基础信息、户籍所在地、经常居住地或者联系

地址等基本信息。

2、具体操作：

第一步，进入“个人中心”，进行查询。 第二步，查询个人信息。

第三步，查询基本信息。 第四步，修改后“保存”即可。

四、修改个税申报项目信息

1、适用情形：

（1）已在原单位申报个税扣除的新入职员工，需要修改申报单位为“山东

体育学院”。



（2）需要修改已申报项目信息。如：住房租金项目，改变租房地址或租房

时间等信息则需要及时修改；继续教育项目，改变继续教育类型或者年限等信息

则需要及时修改；大病医疗项目，改变医疗关系或者医药费金额等信息则需要及

时修改。

2、具体操作：

第一步，进入“个人所得税”App，进行查询。 第二步，查询填报记录。

第三步，点击需修改项目，进行修改。 第四步，根据具体需要，修改信息。

注：（1）若新入职员工从未申报个税扣除，则按照第一种情况操作。

（2）若新入职员工已在原单位申报个税扣除，则需将“修改申报方式”改为“山东体

育学院”。



（3）若其他项目修改，选择需要修改的项目后修改信息即可。

五、作废已申报个税扣除项目

1、适用情形：已申报项目现不符合个税扣除要求。如：之前申报的住房租

金项目，现在不再租房则需要及时作废。

2、具体操作：

第一步，进入“个人所得税”App，进行查询。 第二步，查询填报记录。

第三步，选择需要作废的项目。 第四步，点击“作废”即可。

六、如有疑问请咨询国家税务总局：联系电话 12366。


