
关于规范著作出版专利申报等费用

报销事项的通知

为规范财政专项资金列支的著作出版、专利申报等费用

的报销管理，落实财政专项经费绩效考核要求，现就著作出

版和专利申报费用报销的有关注意事项通知如下：

一、著作出版报销须提交包含著作封面、带 CIP 号的内

容介绍页、无形资产验收单、合同、发票等附件。专利申报

报销须提交包含专利证书、无形资产验收单、委托协议、发

票等附件。

二、拟由财政专项资金垫付进行著作出版的，须确保著

作于次年 3 月底前完成出版，并附经费所在二级学院出具的

关于出版完成时间的承诺书。垫付费用列个人借款，借款人

须确保于承诺时间前完成著作出版，办理无形资产入库并核

销借款。

三、已使用财政专项资金垫付出版费用、专利申请费用，

尚未形成无形资产的，有关人员请抓紧与出版社或代理公司

联系。对超出合同时限未能形成成果的，学校将集中收回相

应资金。

四、委托第三方代理公司出版著作、专利申报金额超过

5 万元的（含 5 万元），须按我校《招标采购管理办法》中服

务类采购项目要求进行招标。
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